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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii:
Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1.1. | Elaborat Mester Adriana Coordonator CEAC 29.04.2024
1.2. | Elaborat Pop Laura Membru CEAC 29.04.2024
1.3. | Elaborat Filip Crina Secretar sef 29.04.2024
Vancea Madalina Secretar
1.4. | Elaborat Petrar Mircea Informatican 29.04.2024
1.5. | Verificat Toma Simona-Sorina DA 08.05.2024
1.6. | Avizat Mardar Leonard-Sorin D 08.05.2024
1.7. | Aprobat Mardar Leonard-Sorin D 10.05.2024
CA al CN,,Gh.Sincai”
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii:
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se aplica
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei prevederile sau
editiei reviziei editiei
2.1. | Editial Elaborarea Conform ORDIN nr. 400 /2015 29.04.2024
editiei initiale pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii:

Nr. Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data Semndtura
Crt. Difuzarii nr. prenume primirii
3.1. | Aplicare 1 CD, elevi 29.04.2024
3.2. | Informare, 2 Comisia de Presedinte Mardar 29.04.2024
operare, admitere D Leonard-Sorin
gestionare,
evidenta,
aplicare
3.3. | Informare 3 Conducere D, DA Mardar 29.04.2024
Leonard-Sorin,
Toma Simona
Sorina
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3.4. | Informare 4 Elevi, CD 29.04.2024
3.5. | Evidents, 5 Secretariat Secretar sef Filip Crina 29.04.2024
gestionare

3.6. | Arhivare 6 Secretariat Arhivar Pop Dorina 29.04.2024

4. Scopul procedurii

Procedura este elaborata in scopul organizarii, desfasurarii testarii pentru admitere elevilor in clasa a
V-a, precum si a stabilirii modalitétii de constituire a formatiunilor de studiu in invatamantul preuniversitar
—nivel gimnazial ( clasa a V-a).

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica absolventilor clasei a IV-a din anul scolar curent precum si celor care au urmat studii
in strdinatate - echivalate cu studiile cu ciclul primar din invatamantul romanesc, si care au sustinut
examen de admitere in cadrul colegiului nostru la limba romana, respectiv la matematica.

6. Documente de referintad

Recomandarea Consiliului Europei din 30 aprilie 2003, privind directiile de actiune referitoare la recunoasterea
statutului echivalent al activitatii educative scolare si extragcolare cu cel al educatiei formale, din perspectiva
contributiei egale la dezvoltarea personalitétii copilului si a integrarii lui sociale

Conventia ONU privind drepturile copilului

OSGGR nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitailor publice

OSGGR nr. 1054/2019, pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea si supravegherea prin
misiuni de indrumare metodologica a stadiului implementérii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial
la entitatile publice

OUG nr. 75/2005, privind asigurarea calitétii in educatie, cu modificarile si completarile ulterioare

IMEN nr. 1/2018, privind aplicarea unitara la nivelul unitdtilor de invatdmant preuniversitar a Standardului 9 —
Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entitétilor publice, aprobat prin OSGGR nr. 600/2018
Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu completdrile 5i modificarile ulterioare

OME nr. 3694/2024, privind structura anului scolar 2024-2025

OME nr. 6223/2023,  pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unitatile de invatdmant preuniversitar

OME nr. 4183/2022, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitétilor de
invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completdarile ulterioare (in continuare ROFUIP)

OMENCS nr. 4742/2016, pentru aprobarea Statutului elevilor, cu modificarile si completarile ulterioare

OMEC nr. 5638/2020, pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea de cétre inspectoratele scolare judefene
si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate in strdinatate si la organizatiile
furnizoare de educatie, care organizeazi si desfisoard, pe teritoriul Romaéniei, activitifi de natdmant
corespunzitoare unui sistem educational din alta tard, inscrise in Registrul special al Agentiei Roméane de Asigurare
a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar, si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor
efectuate in strdinitate si in Romania

OMEN nr. 3473/2017, privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si scolarizare a cetafenilor strini
incepand cu anul scolar/universitar 2017-2018, cu modificarile si completarile ulterioare
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¢ OME nr. 3945/2024, privind aprobarea Procedurii de distribuire aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor
in formatiunile de studiu

* RIsi ROF, Organigrama ale Colegiului National ,,Gheorghe Sincai” Baia Mare

* Regulament de organizare a concursului de admitere in clasa a V-a la Colegiul National ,Gheorghe Sincai” Baia
Mare

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1.Definitii:
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.

& Procedura Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procedural
Compartiment = departament/ serviciu / birou, etc.;

Conducitorul compartimentului = secretar sef/director adjunct/ director;
Editie a unei proceduri — forma initiala sau actualizatd, aprobati si difuzata
Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau
altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
proceduri, actiuni care au fost aprobate si difuzate

2. Sistem de control Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri, procese si

managerial resurse ce are ca scop implementarea controlului managerial;

7.2. Abrevieri:

PO — proceduri operationala
SCIM - sistem de control intern/managerial
ME — Ministerul Educatiei
[SJ — Inspectoratul Scolar Judetean Maramures

CA — Consiliul de Administratie

CP — Consiliul Profesoral
CD — cadru/e didactic/e
ROFUIP — OME nr. 4183/2022, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

ROF — Regulamentul de organizare si functionare

RI — Regulamentul intern
D — director

DA — director adjunct
CEAC — comisia de evaluare si asigurare a calititii .

CAD — comisia de admitere din cadrul Colegiului National ,,Gheorghe Sincai” Baia Mare
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CIOD - comisia de inscriere, organizare si desfasurare a testarii pentru admitere in clasa a V-a la Colegiul National
.,Gheorghe Sincai” Baia Mare
CNGS - Colegiul National ,,Gheorghe Sincai”

8. Descrierea procedurii

Infiintarea claselor gimnaziale la Colegiului National ,,Gheorghe Sincai” Baia Mare are ca scop selectarea dintre
absolventii clasei a IV-a a unor copii care au capacitati intelectuale ridicate. Una dintre prioritati va fi depistarea
timpurie a unor copii talentati si pregatirea lor pentru performante scolare superioare.

Se pot inscrie in clasa a V-a la Colegiul National ,,Gheorghe Sincai” Baia Mare absolventi ai clasei a [V-a din

anul scolar curent precum si cei care au urmat studii in striinatate si li s-au echivalat studiile cu ciclul primar din

invatdmantul romanesc.

Inscrierea in clasa a V-a la Colegiul National ,,Gheorghe Sincai” Baia Mare se face cu respectarea ROFUIP.

Solicitarea inscrierii o face unul din parinti sau intretinitorul legal, in perioada stabilita pentru aceasta de Consiliul

de Administratie al Colegiului National ,,Gheorghe Sincai” Baia Mare.

in situatia in care numarul solicitérilor de inscriere in clasaa V-a depageste numarul locurilor aprobate prin planul

de scolarizare, se va organiza examen de admitere in clasa a V-a la Colegiul National ., Gheorghe Sincai”. Pentru

aceasta, candidatii vor sustine probe de verificare a cunostintelor la limba romani si la matematica.

a) La nivelul Colegiului National ,,Gheorghe Sincai” Baia Mare se infiinfeaza Comisia pentru admiterea in clasa

a V-a. Aceasta va fi formata de reguld din: director / director adjunct, céte doi profesori de la fiecare specialitate

la care se sustine proba de verificare, secretar.

b) CIOD verificd documentele de inscriere pentru testare si aprobi / respinge cererea de inscriere pentru testare.

¢) Comisia pentru admiterea in clasa a V-a organizeazi desfasurarea probelor si a evaluirii, intocmeste lista cu
rezultatele evaluarii si comunica rezultatele testirii.

d) Testarea va fi compusa din doua probe scrise: la limba romani si la matematica

e) Durata fiecarei probe de verificare va fi de 45 minute.

f) Pentru fiecare disciplina, evaluarea lucrarilor candidatilor, se face conform baremului de evaluare stabilit de
comisia de elaborare a subiectelor, cu punctaje intre 1 si 100.

g) Candidatii care nu se prezintd la una dintre probe sunt considerati retrasi.Punctajul final la testare, pentru
fiecare elev, se calculeazi ca medie aritmetica a punctajelor obtinute de acesta la cele doui probe.

h) in cazul in care unul dintre membrii comisiei constati existenta unor inscrieri, semnaturi sau alte semne
distinctive care ar permite identificarea elevului care a redactat/completat lucrarea, informeaza presedintele
comisiei; dupd analizarea situatiei, impreuna cu membrii comisiei,se poate propune anularea lucrrii.

Subiectele la probele pentru admiterea in clasa a V-a vor fi in concordantd cu programele scolare, in vigoare,

pentru clasa a [V-a.

Vor fi declarati admisi candidatii, in ordinea descrescatoare a punctajelor finale, daca acestia au obginut cel putin

50 puncte la fiecare dintre probe, in limita locurilor aprobate prin planul de scolarizare. De asemenea Consiliul

de Administratie va stabili, anual, in functie de prioritatile colegiului, numérul locurilor ,,/n asteptare”.

Retragerea unui candidat, dintre cei declarati admisi, da dreptul urmatorului candidat din lista de asteptare, in

ordinea mediilor, sa se inscrie in clasa a V-a la Colegiul National ,,Gheorghe Sincai” Baia Mare.
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Algoritmul de repartizare pentru cele 2 clase aprobate se aplici elevilor admisi prin tragere la sorti; elevii
din cele 2 liste finale sunt grupati pe criteriul de gen fete-baieti si se distribuie alternativ, astfel: numele primului
elev se extrage din lista 1 pentru clasa a V-a A, numele celui de al doilea elev pentru clasa a V-a B, si tot asa pana
la repartizarea elevilor din lista 1. In aceeasi maniera se repartizeaza si elevii de pe lista 2. Ulterior lista fiecarei
formatiuni de studiu va fi ordonati alfabetic.

- elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul celor 2 clase, in functie de tipul
de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invitare

- in cazul gemenilor/tripletilor, périnte[e sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie |
secretariatul colegiului prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in clase
diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clas,
acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati;

- in procesul de constituire a formatiunilor de studiu limba moderna L1 este limba englezi pentru ambele
clase;

Arhivarea documentelor:

De arhivarea documentelor se ocupa Compartimentul Secretariat-Arhiva — arhivarul colegiului
9. Responsabilititi:
D — supune aprobarii CA al Colegiului National ,, Gheorghe Sincai” Baia Mare prezenta procedurd si pentru revizuire, ori
de cate ori este necesar; implementeaza, verifica respectarea si mentinerea acestei proceduri; emite deciziile de constituire

aCADsi CIOD;

CAD - elaboreazi subiectele, baremele, evalueaza lucrérile, realizeazi listele cu rezultatele elevilor;

CIOD - efectueaza intocmirea prin tragere la sorti a formatiunilor de studiu dupa algoritmul stabilit in proceduri si
inainteaza CA spre aprobare componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate

Secretarul CIOD — colecteaza informatiile; verifica datele; inregistreaza cererile elevilor; afiseazi calendarul admiterii ;
CA —aprobd CAD si CIOD si emite hotdrdre in acest sens; aproba formatiunile de studiu si emite hotdrare in acest sens
Secretara colegiului — rdspunde de péstrarea inregistrarilor realizate prin aplicarea prezentei proceduri;
Elevii admisi si parintii acestora — prezinti documentele solicitate in perioada stabilitd de CA, in original.
10. Anexe /formulare:

- Anexa | - Formular de inscriere

- Anexa 2 - Formular-tip de confirmare
- Anexa 3 — Declaratie de renuntare / retragere

11. Formular evidentda modificari
Nr. | Editia | Data editiei Revizia | Data reviziei Nr. Descriere modificare Semndtura
crt. pag. directorului CNGS
1. I 29.04.2024 - - Compatibilizare legislativa
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12. Formular analiza procedura
Nume si - . Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Inlocuitor
Nr. . prenume
Compartiment iy de drept sau g0 o
crt. conducitor — Semniturd | Data Observatii Semnatura | Data
compartiment g
dir. adj.
| Conducerea dir. Mardar Toma
CNGS Leonard Sorin | Simona
Sorina
13. Cuprins
Numirul
componentei

in cadrul procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii

Pagina

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, I
areviziei in cadrul editiei procedurii

(o]

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

(98]

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din 1-2
cadrul editiei procedurii

4 Scopul procedurii 2
5 Domeniul de aplicare 1
6 Documente de referinta 2-3
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3-4
8 Descrierea procedurii si arhivarea 4-5
9 Responsabilitati 5
10 Anexe /formulare 5
11 Formular evidentd modificari 5
12 Formular analiza procedura 6
13 Cuprins 6




